
 
 

 
 

ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร่/

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) 
ประกอบด้วย 
1.ประวัติความเป็นมา 
2.วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
3. โครงสร้างหน่วยงาน 
4.ท าเนียบผู้บริหาร 
5.ข้อมูลผู้ให้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง 
(Chief information Officer : CIO) 
6.อ านาจหน้าที่ 
7.ยุทธศาสตร์ 
8.แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
9.ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
10.รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร 
     10,1 หมายเลขโทรศัพท์ 
     10.2 หมายเลขโทรสาร 
     10.3 แผนที่ตั้งหน่วยงาน 
     10.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
 

ขั้นตอนการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดน่าน
เป็นไปตามข้อ 2.1 -
2.2 ตามประกาศ
ส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอนาหมื่น วันที่ 
27 ตุลาคม 2565 
เรื่อง แนวทางเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ของ
หนว่ยงาน 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กลุม่งาน/งาน
หรือเจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงาน
บริหารเว็บไซต์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มงาน/งาน
หรือเจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงาน
บริหารเว็บไซต์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เก่ียวข้อง กับ
หน่วยงาน (Law, Regulatory, Compliance) 
โดยแสดงที่มาของข้อมูลอย่างชัดเจน 
 

3 คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวสารความรู้ 
สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ มัลติมิเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่างๆโอยอ้างอิง 
ถึงแหล่งที่มา และวันเวลา ก ากับเพ่ือประโยชน์ใน 
การน าข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ามี) 
 

4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (Web Link ) 
เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงานสังกัดเดียวกัน 
หน่วยงานภายนอกหรือเว็บไซต์อ่ืนๆที่น่าสนใจ 

วิธีการและขั้นตอนเปิดเผยข้อมูลส านักงานสาธารณสุขอ าเภอนาหม่ืน 
ผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอนาหม่ืน 



 
 
 

 
 
 

ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร่/

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตาม 
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูล 
ข่าวสารสื่อที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการก าหนดตามมาตรา 9(8) และมาตรฐาน 
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 

ขั้นตอนการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอ   
นาหมื่นเป็นไปตามข้อ 
2.1 - 2.2 ตาม
ประกาศส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอนา
หมื่น วันที่ 27 ตุลาคม 
2565 เรื่อง แนวทาง
เผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์
ของหน่วยงาน 

กลุม่งาน/งานหรือ
เจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงานบริหาร
เว็บไซต์ 

กลุ่มงาน/งานหรือ
เจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงานบริหาร
เว็บไซต์ 

6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตาม
ภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงานระบุ
ระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ
โดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลด
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
 

7 คู่มือส าหรับประชาชน (Service Information) 
ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน โดย
แสดงขั้นตอนการให้ลริการต่างๆแก่ประชาชน
พร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน ทั้งนี้ควร
ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการให้บริการ
นั้นๆโดยจัดท าเป็นรูปแบบ“คู่มือส าหรับ
ประชาชน”และสามารถดาวน์โหลดเอกสารคู่มือ
ตลอดจนแบบฟอร์ม (Download Forms) เพ่ือ
อ านวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อ
ราชการ (ถ้ามี 
 

8 ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสาร
ทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึงข่าว
ประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน 
ประกาศจัดซื้อจัดจ้างผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

 

วิธีการและขั้นตอนเปิดเผยข้อมูลส านักงานสาธารณสุขอ าเภอนาหม่ืน 
ผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอนาหม่ืน (ต่อ) 



 
 

 
 
 
 

ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร่/

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

9 ระบบงานใหบ้ริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(eService)เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงานที่
จัดท าเป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงานที่จัดท า
เป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้า
เว็บไซต์ หรือ Mobile Application ในลักษณะ
สื่อสารสองทาง(Interactive) (ถ้ามี) 

ขั้นตอนการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอนา
หมื่นเป็นไปตามข้อ 
2.1 - 2.2 ตาม
ประกาศส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอ   
นาหมื่น ลงวันที่ 27 
ตุลาคม 2565 เรื่อง 
แนวทางเผยแพร่ข้อมูล
ต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของหนว่ยงาน 
 

กลุม่งาน/งานหรือ
เจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงานบริหาร
เว็บไซต์ 

กลุ่มงาน/งานหรือ
เจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงานบริหาร
เว็บไซต์ 

10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์แสดงระดับ
ความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึงพอใจ
ที่มีต่อ เว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีการและขั้นตอนเปิดเผยข้อมูลส านักงานสาธารณสุขอ าเภอนาหม่ืน 
ผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอนาหม่ืน (ต่อ) 



 
ค าอธิบาย 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอนาหม่ืน 
 

หัวข้อ ค าอธิบาย 

กลุม่งาน/งาน กลุม่งาน/งานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอนาหมื่นเป็น
ผู้จัดท าและเผยแพร่ข้อมูล 
 

หน่วยงาน ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอนาหมื่น 
 

วัน/เดือน/ปี วัน เดือน ปี ที่เผยแพร่ข้อมูล 
 

หัวข้อ ก าหนดหัวข้อที่จ าน าขึ้นเผยแพร่ให้มีใจความส าคัญที่มาจาก
เนื้อหาความยาวไม่เกิน 2 บรรทัด 
 

รายละเอียดข้อมูล เลือกใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายที่มีความกระชับใช้ภาษาที่เข้าใจ
ง่ายและสะกดค าให้ถูกต้องตามอักขระวิธีเหมาะสมกับลักษณะ
รูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 
 

Link ภายนอก ให้ระบ ุLink ที่อ้างอิงหรือน ามาใช้ในการเผยแพร่ 
 

หมายเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม 
 

ผู้รับชอบการให้ข้อมูล (ผู้รายงาน) ระบุลายมือชื่อหรือชื่อของผู้รับผิดชอบที่ได้รับมอบหมายจาก
หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน 
 

ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลายมือชื่อของหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงานในสังกัด
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอนาหมื่น 
 

ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ (Web 
Master) 

ระบลุายมือชื่อผู้ท าการ Upload ข้อมูลที่ได้รับมอบหมายจาก
หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอนาหมื่น 
 

 


